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Quy trinh M3 hiéu HCQT.01
Piu tw, mua sim trang thiét bi Lin ban hanh  : 02
huc vu cong tic gidng day, hoc ta
PHRE VY .,\g . 5 \ . ;y’ , “Ds Ngay hiéu luc 01/01/2022
nghién ctru va quan ly

1. Co sé phap ly:

Céng vin s6 17/HCQT, ngay 04 thang 3 nim 2014 coa Phong Hanh chinh — Quaén tri
v& viéc ban hanh quy trinh thyc hién cong tac hanh chinh, quan tri co s& vit chét.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung déi véi cac don vi thude Trudng.

3. Luu d6 trinh ty cdng vide:

Trach Trinh ty cong viéc Vin ban va biéu Thaoi gian
nhiém mau
dinh kém
Céc don vi -Miu 1 Thang 10
Lap ké hoach du tri mua - M&;‘u 2 hang nam
sém thiét bi, vat tw - Mau 3
P.HC-QT — = - Ké hoach mua sdm S ngay
Thuyec hién tong hop, 1ép ké hoach mua (du thao)
sam chung cho toan Trudng - '
P.HC-QT l Ké hoach mua sdm 5 ngay
Trinh Ho6i dong mua sim (du thao)
tai sdn xem xét
Hiéu v Khong Ban héanh K& hoach 5 ngay
trudng duyét mua sam
Phé duyét
Duyét
P.HC-QT , = Van ban thi tuc d4 1 va
Q Thuyc hién thu tuc mua sam trang thiét thzi ik TR Q?l;};) h‘iali g
bi theo ké hoach Véan ban phé duyét ndm
két qua x¢€t chon nha
cung cap
Bién ban thuong
thao hop déng, Hop
dong kinh té.
P.HC-QT Bién ban ban giao, 3 ngay

Ban giao, nghiém thu, dua trang thiét bi
vao st dung

|

bién ban nghiém thu




Trach Trinh ty cong viée Vin ban va biéu Thoi gian
nhiém mAu
dinh kém
P.HC-QT Ho4 don tai chinh, 1 ngay
Thuc hién nhép tai san véo danh sach bién ban ban giao tai
tai san cua Truong san (04 ban)
P.HC-QT, Hop dbng, cic bién | 15 ngay
P.TC-KT Y ban, hoi don tai
Thuc hién thi tuc thanh toan chinh, vin ban phé
duyét k& hoach, vin

ban phé duyét Kkét
qua x¢ét chon nha
cung cap

P.HC-QT 1 ngay

Nop hd so thanh toan

4. Dién gidi quy trinh:

4.1. Huéng din thwe hién:

Bwée 1: Lap Ké hoach du tru mua sim tai sin

- Céc don vi lap du trit mua sam thiét bi, vat tu phuc vu cong tac gidng day, hoc tép,
nghién clru va quan ly, kém theo bang thuyét minh nhu cau st dung.

- C4c hinh thirc ddu tw, mua sdm bao gdm:

ePiu tu mdi hoan toan cho phong thi nghiém mdi xay dung theo nhu cdu dio tao
hodc dao tao theo nganh nghé mai (Mau 2 - D€ cuong xdy dung du 4n thict bi dao tao).

eMua sim vat tu, vat dung, mau vat, héa chét, dung cu thi nghiém, linh ki¢n... phuc
vu cho cong tac gidng day, hoc tdp, thi nghi€ém, cong tic quan Iy (Mau 3 - Dy tru vét tu,

dung cu thi nghiém, mau vét).

- Phong Hanh chinh — Quan tri thuc hién tong hop, xéy dung du thao ké hoach mua
sim chung ctia toan Trudng. Trinh dy thao cho Hoi ddng mua sdm tai san xem xét va trinh
Ban Giam hiéu phé duyét.

- Hiu trudng ky Ke hoach mua sam ndm hoc.
Buoe 2: Thye hién mua sam tai san

- Thoi gian t6 chirc mua sém dwoc thuc hién vao Quy 1 va Quy 3 hing nam. Trudng
hop can mua sim trang thiét bi dot xuit, cip bach, ngoai k& hoach, don vi 1ap phiéu dé nghi
kem theo bang thuyét minh gri Phong Hanh chinh — Quan tri trinh Ban Giam higu xem xét,
quyét dinh.

- Tién hanh céc thu tuc mua sam trang thiét bi cho céc don vi theo dung quy dinh cua -
Nha nuée. Tuy vao gia tri, Phong Hanh chinh — Quan tri s& d& nghi thyc hién mét trong cac
hinh thirc bao gdm: mua sim truc tiép, chio hang canh tranh, chi dinh thau, du thau Péi
v6i céc hinh thtre chao hang canh tranh, chi dinh thdu, ddu thiu, Hoi ddng mua sdm cia




Trudng sé& thyc hi€n vi€c xem xét, ddnh gia céac hd so chao hang canh tranh, dAu thiu cta
c4c nha cung cap thuc hién dau thdu mua sém tai san theo ding quy dinh phap luét.

Bude 3: Ban giao, nghiém thu tai san, thanh toan

- Thuc hién ban giao, nghiém thu tai san cho cic don vi. Bién ban ban giao tai san

duoc 14p thanh 04 ban (Phong Hanh chinh — Quan tri git 01 ban, Phong Tai chinh — Ké toan
gift 02 ban va don vi sir dung giit 01 ban).

- Phong Hanh chinh — Quén tri thuc hién tht tuc nhép tai sdn vao danh sach tai san.
- Phong Hanh chinh — Quéan trj thuc hién thi tuc thanh todn theo quy dinh phap luét.
4.2. Pon vi phu trach: Phong Hanh chinh — Quan tri.

5. Biéu mau di kem:

TT Tén biéu miu Ky hiéu

1 Dy tru trang thiét bi phuc vu cho ndm hgc HCQT.01.01
2 | Dé cuong x4y dyng dur 4n thiét bi ddo tao HCQT.01.02
3 Du tru vat tu, dung cu thi nghiém, mau vat HCQT.01.03

6. Phuy luc: Cac bidu miu di kem./.
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Mau HCQT.01.01

-P.HCQT (dé téng hop);
- Luu: VT.

TRUGNG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Poc lap — T do — Hanh phic
£ 510 10\ [ SO
Sé: /DHM — (1) Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy — thdng — ndm
DU TRU TRANG THIET BI PHUC VU CHO NAM HOC ......... ~ mgmrrnass
Noi dung Thoi gian d;é nghi
- cung cap
Ten.thiet.‘fu Thuyét minh nhu cAu st dung
(Ghi ré tiéu N Y . . %
Ay A o Can trang (P& nghi cac don vi thuyét
chuan ky thudt, Cén stra .2 . 3 2 5
., . ok bi moi (s , , minh nhu ciu cu thé cho ting
qui cdch, ky md | chita ning . . Qui 1 Qui3 AL s
. % luong, ti€u loai thiét bi)
hiéu...) cap (so T s
chuén k¥
lrong) thuét
I. THIET BI
PHUC VU CHO
PAO TAO
II. THIET BI
PHUC VU CHO
QUAN LY
Noi nhin: TRUGNG KHOA
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Mdu HCQT.01.02

TRUONG PAIHOC MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 14p — Tw do — Hanh phic
3510 20\ [V

Sé: /DHM — (1) Théanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndm

PE CUGNG XAY DUNG DU AN THIET BI PAO TAO
(Nam hoc: ....... T )

I. TONG QUAN:
Tén dy 4n: Ghi tom tit nhom thiét bi ddu tu va tén phong thi nghiém.
IL. NGUYEN TAC XAY DUNG DU AN:

- De:iu tu theo tht tu wu tién cac PTN cé muc do cép thiét nht;

- B@u tu tip trung;

- Be}u tu dit di€ém; ) ‘ ’

- Dau tu tang cuong trang thiét bi hién dai & mic do cén thiét.
L. THUYET MINH NHU CAU CAP THIET PHAI PAU TU TRANG THIET BI:

- T4 chitrc kiém tra lai sb lugng va chét lugng s thiét bi thi nghiém hién c6, dénh gia
kha nang dép tng cong tac thi nghiém thyc hanh cta don vi;

- X4c dinh nhu cau Ve giéng vién huong dén thuc hanh;
- X4c dinh nhu ciu can thiét v& c4c bai thi nghiém méi (néu cd).

IV. LUAN CU CO SO CUA DU AN:

1. S& lwong sinh vién hién theo hoc va ké hoach sb luong sinh vién trong nam hoc
gin nhit (nam hoc 20... - 20....), nganh dy kién truc tiép st dung PTN diu tu va s SV céc
nganh khac dugc st dung nhom thiét bi ndy (tinh hoc dai han tdp trung, hoc lién thong, tir
xa va tai chue da quy déi theo chi tieu ké hoach).

2. Doi ngli can bd giang day hién cé va nhu cu & ndm hoc 20... - 20... clia nganh
du kién dau tu.

3. DBoi nghl k§ thuit vién, nhin vién PTN thuc hién cong tdc hudng dén thi nghiém
tai cdc PTN du kién dau tu.

4. Bac dao tao theo yéu cau clia timg nganh hoc.

5. X4c dinh sb gior hoc 1y thuyét bat bude va sb gio hoe thuc hanh bit budc.

6. Nang lyc hién co:

- M ta s luong cac PTN hién c6, muc dich ctia PTN du kién dAu tu, néu cac yéu
t6 anh hudng dén hoat dong cia PTN;

- 86 gid hoc thuc hanh da duoc thyc hién (wdc tinh dat dwoc bao nhiéu % so voi
nhu cdu ciia nam hoc ndy va nim hoc ....);

V. CAC MUC TIEU CUA DU AN:

Thuyét minh 13 viéc diu tu nhdm dat duge dén dau vé mat thiét bi thuc hanh thi
nghiém.

VL. NOI DUNG CUA DU AN:
1. M t& céc loai hinh PTN va nhém thiét bi du kién déu tu.
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2. S6 lugng SV da quy d6i chun truc tiép tham gia sir dung nhém thiét bi ciia PTN
du kién dau tu cling nhu s6 lugng cén bd giang day va nghién ctru tham gia st dung nhém
thiét bi du kién du tu trén.

3. Xéc dinh tan suét st dung thiét bi (tinh theo ngay, thang, ndam hoc).

4. Xac dinh sé lwong thiét bi du kién ddu tu s& thuc hién dugc bao nhiéu bai thi
nghiém trén tong s& bai thi nghiém cta cic mén hoc (liéf ké danh muc céc bai thi nghiém);
mdi bai, mdi lan thi nghiém co bao nhiéu SV thuc hién.

VIL DU TOAN KINH PHI VA DANH MUC THIET BI:

1. Tong gia tri wéc tinh dAU tU: v dong
2. Lap danh muc thiét bi cu thé du kién dau tu, gdm céc chi tiéu co ban sau:
- Tén thiét bi;

- Tinh ning, thong sb ky thuat t6i thiéu (heu y: chi ghi rd tinh ndng va théng 56 kj
thudt t6i thiéu, khéng ghi ré cu thé model, thiét bi cua hang nao; néu cé chi dé tham khdo).
- 6 lugng;
- Don gid va téng gié tri du toan dAu tu.

Danh muc thiét bi xin diu tu:

TT Tén thiét bj Tinh ning, thong s6 | S6 lwong | Pon gia | Thanh tién
k¥ thudt toi thieu
1
2
TONG CONG:
Noi nhgn: TRUONG KHOA

- P.HC-QT (& téng hop);
-Luu: VT.




LA ] -
{(doy 8ug1 9p) LOOH'd -
Supyu 10N

VOHM ONONUL
AS 1o
yuey ony) ngo Suoy ny 00
i 1 400 1400 noA Sun dep 3uon| 9§ udry Suony 9§ qun *udn YuI| JEA nEpw ‘ardrgdu 1qy md
AT (%) OP ONA ia uo@ Suiip 9gyo voy ‘N3 1¢A ‘Suiip 3¢A U, LD
" Ay Sutay udry vi3 yuy
iy3u 9p wers ey, } UeH i Hupd

OV.I OVd A D(Hd "LYA NV TAHIHODN THL 1D ONAAd ‘NL LVA Q¥L Nd

wpu  Supyy  Ap3u Yuyy 14D 9H 9Yd yupy / 108
uﬁsm :ﬁwm —op H._rH _ Qm.ﬂ u@m.m H> NOd
JAVN LAIA VIHON 0HD IOH VX VOH DNOD HNIA JHO OH QHd HNVHL QW DOH IVA HNONYL

£0°10.LODH "N






